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Sehr geehrte Damen und Herren 

Ihr Betrieb bildet Lernende aus, die im Jahr 2024 die berufliche Grundbildung abschliessen werden. 
Mit diesem Schreiben informiert Sie die Prüfungskommission über den Ablauf und die Termine der 
kommenden Prüfung. 

Für das QV 2024 bereits zum dritten Mal zur Anwendung kommt die Datenablageplattform (QV-APP), 
die zur Einreichung der IPA Aufgabe wie auch zur Abgabe der Arbeit verwendet wird. 
Nach erfolgreicher Registrierung für die QV-APP haben die fachvorgesetzten Personen unter «Allge-
meine Ablage» Zugriff auf alle benötigten Formulare und Informationen.  

 Fachvorgesetzte, die bereits fürs QV 2023 registriert waren, können mit dem nach einem 
Jahr automatisch versendenten Mail die Verlängerung ihres Zugriffs beantragen.  
Die Erstregistrierung gemäss nachfolgendem Absatz entfällt für diese Personen. 
 

 Fachvorgesetzte, die noch nie registriert waren oder bei denen die E-Mail-Adresse geän-
dert hat, gehen gemäss nachfolgend beschriebenem Vorgehen mit der Neuregistrierung 
weiter.  

Als ersten Schritt bestellen Sie auf https://registrierung.geoipacloud.ch das Zugriffspaket «Fachvorge-
setzte». Die Anleitung dazu finden Sie in der Beilage. Bitte verwenden Sie zur Registrierung die 
persönliche Geschäfts- E-Mailadresse der fachvorgesetzten Person, damit die Anfragen nach-
vollziehbar sind.  

Die Freigabe zum bestellten Berechtigungspaket erfolgt durch die Administratoren nach Prüfung ma-
nuell. Dies dauert unterschiedlich lange.  
Nach Eingang der automatisch generierten E-Mail zur Freigabe warten Sie bis zum erstmaligen Login 
auf https://qv.geoipacloud.ch nochmals 15-20 Minuten. 
Die Anleitung zur QV-APP finden unter «Allgemeine Ablage» im Dateiordner «Öffentlich». 
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Bitte lesen Sie auch die Informationen des Mittelschul- und Berufsbildungsamtes des Kantons Zürich 
in der «Wegleitung für Kandidaten_2023» in diesem Dateiordner. 

 

Sämtliche für die Eingabe der IPA benötigten Formulare finden Sie unter «Allgemeine Ablage / Fach-
vorgesetzte / Anhänge – Vorlagen» 
Bitte verwenden Sie unbedingt die aktuellen Formulare und Vorlagen auf der QV-App und nicht 
allfällig vorhandene Dokumente aus früheren Jahren. 

Prüfungsteil praktische Arbeit 
Lernende, die in Zürich abschliessen, absolvieren die individuelle praktische Arbeit (IPA). Der Lehrbe-
trieb definiert gemäss QV-Wegleitung die auszuführenden Arbeiten (Anhang 2 und 5). Ein Experten-
team wird die Aufgabenstellung formell und inhaltlich kontrollieren. Die Chefexpertin erteilt aufgrund 
dieser Beurteilung die Aufgabenfreigabe oder weist diese begründet zurück. Beachten Sie hierzu die 
Hinweise zur Auswahl der Leistungsziele in der Excel-Datei. 

Neu:  

 Sie finden Sie auf dem ersten Blatt der Bewertungsvorlage "8Steps" mit einem emp-
fohlenen Vorgehen zur Erstellung der Bewertungsvorlage. 

 Auf der QV-App unter dem Ordner «Fachvorgesetzte» finden Sie ein Merkblatt für 
Fachvorgesetze zur Definition und Einreichung der IPA. Bitte lesen Sie dieses Doku-
ment sorgfältig durch.  
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Beide Formulare laden Sie bitte im Original-Format (Word, Excel) und zusätzlich als PDF-Datei auf 
die individuelle Dateiablage in der QV-APP (Link «Zur Ablage») hoch.  

Die Aufgabenstellung ist gemäss Formularvorgaben zu unterzeichnen.  
Bitte benennen Sie die Dateien mit Kandidatennummer (KNr) wie folgt:  

KNr_Anhang2.xlsm oder KNr_Anhang5.docx  
(Beispiel: «KNummer»_Anhang2.docx) 

Die Angabe des Datums im Dateinamen entfällt, da die QV-App die Dateiversionierung kennt. 

Die Freigabe der IPA erhalten Sie gleichzeitig mit der Information zum zugeteilten Expertenteam als 
automatisch generierte E-Mail. Allfällige Korrekturen oder Anpassungen der IPA-Eingabe wird Ihnen 
die Chefexpertin des Validierungsteams, Frau Natascha Podraza, mit einer in der QV-App generierten 
Nachricht zustellen. Sie können auf diese Nachricht ebenfalls in der QV-App eine Antwort schreiben. 
Dieser erstmalig zur Ausführung gelangende Vorgang ist auf Seite 8 der AV-App Anleitung beschrie-
ben. Den aktuellen Status der eingereichten IPA ersehen Sie jederzeit in der QV-App. 

Das Zeitfenster für die Durchführung der IPA entnehmen Sie nachfolgender Liste. Den Terminvor-
schlag für die Präsentation und das Fachgespräch tragen Sie bitte im Formular Anhang 5 ein. Bitte 
beachten Sie, dass der definitive Termin erst in Rücksprache mit dem zugeteilten Experten-
team fixiert werden kann. 

Nach Abschluss ist «Kandidat_Vorname» «Kandidat____Name» dafür verantwortlich, dass die fach-
vorgesetzte Person sämtliche abzugebenden Dokumente und Dateien auf die QV-App lädt. 
Die QV-Weisung besagt, dass die Dokumente sowohl in analoger wie auch in digitaler Form abgege-
ben werden muss. Weisen die abgegebenen Dokumente in analoger und digitaler Form Unter-
schiede auf oder sind unvollständig, gilt für die Bewertung das analog abgegebene Dossier. 

Bei der abschliessenden Beurteilung durch die fachvorgesetzte Person ist es zur Nachvollziehbarkeit 
für das Expertenteam sehr wichtig, zu möglichst allen Bewertungspunkten eine Begründung oder ei-
nen Kommentar in den dafür vorgesehenen Bemerkungsfeldern vorzufinden. Dies erleichtert eine ob-
jektive Einschätzung und Notengebung durch das Expertenteam. Auf einen separat geführten Bericht 
der fachvorgesetzten Person kann hingegen im Normalfall verzichtet werden. 

Prüfungsteil Berufskenntnisse schriftlich 
Zur Vorbereitung auf diesen Prüfungsteil stehen auf der Internetseite https://www.berufsbildung-geo-
matik.ch  -> Berufsbildung -> Das Qualifikationsverfahren (QV) -> Downloads Prüfungsaufgaben 
früherer Jahre zur Verfügung. Zusätzlich werden alle Lernenden im Berufsschulunterricht eine Berufs-
kenntnis-Prüfung der letzten Jahre als Vorbereitung absolvieren.  
«Kandidat_Vorname» «Kandidat____Name» wird spätestens einen Monat vor dem Prüfungstermin 
per Briefpost über Ort und Zeit der Prüfung informiert. 

Prüfungsteil Allgemeinbildung 
Dieser Prüfungsteil wird direkt über das Mittelschul- und Berufsbildungsamt des Kantons Zürich orga-
nisiert. Weitere Hinweise finden Sie auf folgender Internetseite: 

https://www.zh.ch/de/bildung/berufslehre/qualifikationsverfahren.html 
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Termine 

31. Januar 2024, 16:00 Uhr Eingabe der Aufgabenstellung IPA durch die vorgesetzte Fachperson. 

Bis 28. Februar 2023 Prüfung bzw. Freigabe der Aufgabenstellung durch die 
Prüfungskommission und Zuteilung des Expertenteams. 

11. März – 7. Juni 2024 Durchführung der Projektarbeit, inkl. Präsentation und Fachgespräch 
(Der Start der IPA ist erst nach erfolgreicher Validierung zugelassen) 

10. Juni 2024 Prüfungstermin Schlussprüfung Allgemeinbildung 

24. Juni 2024 Prüfungsteil Berufskenntnisse schriftlich (1/2 Tag) 

 
Aufgrund zahlreicher Rückmeldungen und mit dem Ziel zur Optimierung und Vereinfachung des Pro-
zesses arbeiten wir daran, das Excel als Bewertungsvorlage zukünftig abzulösen.  

Bei Fragen stehen Ihnen die Chefexpertinnen Natascha Podraza (Eingabe / Validierung) und  
Anuschka Bader (Expertenzuteilung / BK Prüfung) oder die Unterzeichnende unter der 
E-Mail-Adresse qv@tv-geo.ch  gerne zur Verfügung. Bitte richten Sie auch Fragen oder Probleme im 
Zusammenhang mit der QV-App an diese Adresse und nicht an die Entwicklerfirma Swissuccess AG.  

Vielen Dank. 


